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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Niumele si pranumele Functia Data
£rt responsabilii/ SEmnatura
| eperatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Carag Daniela Mermbru Comisie Violenta 25002023 ‘m -
12" | Elaborar David Diana Membru. Comisie Violenta 25.09.2023 C f
1
12 | Elaborar Paun Ana Maria Membru Comisle Violenta | 25.09.2023
£
1.4 | Verificat Baleanu Flana Magdalena Presedinte Camisie Violentd. | 27.09,2 u {' L
¢ {:
15 | Aprobat Baleanu Elena Magdalena Diractor 29.09.203 ||
.\‘v. o
bl

2. Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz. reviziain Companenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editjei revizuita reviziel editiel sau reviziel editiel
1 2 3 4 5
2 Editia l-a 29,09.2023
2z Revizia 0

3. Lista cuprinzdnd perscanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume §i pranume Data
Crt nr. primirii | Semnatura
| 2 3 4 5 6 7 -3
31 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Caras Danigla 29.09:2023
Viglenta ~
- - =
3.2 |[Informare / Aplicare Didactic Memisri Comisie Davld Dlana 29.09.2023
Viglenta v&
33 | Informare / Aplicare Didactic Membry Camicle Paun Ana Maria 29.05.2023 i
Vialenta
3.4 | Aprabare Ditlactic Director Bileanu Elena Magdalena | 29.09.2023 7
(
H
3.5 | Verificare Didactic Presedinte Comisia Baleanu Elena Magdaleriz | 29.08.2023
Violenita [ L
3.6 | arhivare Didactic ‘Secretar CEAC Paleacu Mihagla !
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4. Scopul procedurii

4.1, Stabileste medul de realizare a activitatil, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedura reglementeaza comportamentul si finura elevilor Iniunitatea de invat@mant.

4.2, D3 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3, Asiguré continuitatea activitatil, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4, Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, Tn luarea deciziei

4.5, Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitdtii la care se referd procedura operationala:
Prezenta procedura se aplica tuturor elevilor fnscrisi Tn unitate.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitdtl desfasurate
de unitate:
Actlyitatea este relavantd ca impertantd, fiind proceduratd distinctin cadrul unigagll.

5.3, Listarea principalelor activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitarl din cadrul unitagi, datorita rofulul pe care
aceastd activitate il are in cadrul derularil corecte si la timp a tuturor praoceselor,

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatil
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2, Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatili:
Didactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2, Legislatie primara:

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea: Regulamentulul-cadru de organizare §i functlonare a unitaillor
de invatamant preuniversitar, cumodificarile si completarile ulterioare;

- Legea invagamantului preuniversitar nr, 198/2023; _

- Ordinul nr. 474212016 pentry aprobarea Statutului elevalui, cu madificarilé s completarile ulierjoare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern mianagerial al entitagiior publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mal 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de fnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in: Codul controlulul Intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarulul general al Guvernulul nr. 500/2018.

6.4, Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale unitatii:
- Ragulamentul de organizare g functionare al unitatii

- Regulamentul Intern al unitati;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Clreultul documentelor;

- Alte acte normative:
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7. Definitii sl abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor:
Nr, Crt Tarmenul Definitia si/ sau, dacd este cazul, actul care defineste termenu)
1 2 3
741 Procedurd decumentatsd Madul specific de realizare a unei activitd(i sau a Unul proces, ediat pe suport

de hartie sau in format electronic: procedurlie documentate pot fi proceduri de
sistem 3l proceduri operationale;

712 Procedurd de sistém {procedurd Descrie un proces suu o activitata care se desfasoara fa nivalul unitgi
genearala) aplicabilfaplicabild majoritayll sau buturor compartimentelor dintr-a unitate;
713 Procedura operajionald (procedura de Procedurd cara dascrie un procas sau o activitate care se desfagoara Iz nivelul
luery) unula sau mal multor compartimente dintr-o wunizate, fard aplicabilitacz |
nivalul intragil urital,
7.3.4 Diocument Act prin Care se Jdeveresta, sk constath sau se preconizeazd un fapl, se conferd

un drept, se recunpaste o obligatie respectiv teait seris sau Uparitinscriptle sau
altd marturie servind la cunoasterea unul fapt real sctual sau din trecut;

735 Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura §i datarea acestels, a autaritatll desemnate de a
fi.de acord cu spliares respectivului document in organizatie;
718 Verificara Canfirmare prin examinare sl furnizare de dovezl gblective de Gire autaritates

desermnara (verificator), a fapwilul cd sunt sadsfacure cerinfels spedificats,
inclusly caringele Comisiel de Manitorizars;

747 Editle 2 unet procaduri operationale Forme inlfialad sau acluealizatd, dupd caz, & unel procedur| operationale,
aprobara s difuzata;

7.8 Revizia Tn cadryl unetediyil Actiuniie de meodificare; addugare, suprimare sau alte asemenea, dup3 caz; a
unela sau mal multar campanente ale Unel editli a:proceduril aperationale,
atyuni rare au fost aprebate 3 difuzate:

7.1.8 Presedinte Comisie Violenia Presedinte Comisia pentru prevenireéa si eliminarea violengei, a faptelor de
coruptie sl discriminarl In medil scolar st promaovares Interculturalivstil;
7010 | Mémbru Comisie Vielerna Membru Comisia pentru prevenirea sl eliminarea viclenial, 3 faptelor de

coruptie sidiscrimindrii in medl scolar si promovarea interculturalitatil

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.Crt Abreviarea Termenul abreviat
1 2 3

721 PS. Procedurd de sistem

722 PO, Procedurs operationald

723 = Elaborare

724 v Verificare

7.25 Ap. Apllcare

7.2.6 Ah, Arhlvara

727 CEAL, Comisla pentru evaluarea 31 asiguraraa calltitii
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8. Descrierea procedurii

B.1. Generalitati:
Elevil care frecventeazd cursurile unitatii de Tnvatamant au obligatia de a indeplini Tndataririle prevézute Th
regulamernitele unitatl, Statutul levuluf siin Legea Tnvaiamantului preuniversitar nr. 198/2023.

B.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor: _
- Documentele utilizate in elaborarea prezentel proceduri sunt cele enumerate la pel.6.

8.2.2. Continutul 5i rolul documentejor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatil procedurate;

- Actesul, pentru fiecare Compartiment, |a legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
att acces salariatil unitatil

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea condliillor necesare cunoasteril si aplicaril de catre salariafil unitatii a prevederiior
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3,

B.3. Resurse necesare:

8,3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consurnabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

-Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentel, a faptelor de coruptie si discriminaril in mediul scolar
si promovarea interculturalitatii;

- Compartimentéle prevazute in organigrama unitati.

8.3.3. Resurse financlare:
- Conform Bugetulul aprebat al unitatil.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea aperatiunilor si actiunilor activitaii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
Implicate, conform instructiunilor din prezenta procedurs.

8.4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatin

Calitatea de elev

Calitates de elev se dobandeste odatd cu Inscrierea in invatdmantul primar gl se pastreaza pe tot
parcursul scolaritatii, pana la incheierea studiilor din invatamantul secundar stiperior liceal. profesional,
respectiv terfiar nonuniversitar, conform legli.

Calitatea de elev se exercitd prin frecventarea cursurilor §l prin participarea la activitatile existente ny
programul unitatii dé invatamant. Calitatea de elev.se dovedegte ¢u carnetul de elev, vizal la Inceputul
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flecdrui an scolar de catre unitatea de invatamant.
Elevii, alaturi de ceilalgl actori ai sistemului de invatamant, fac parte din comunitatea scolara,

Comportamentul si vestimentatia elevilor
Conform Statutului elevuluj, elevii au indatorirea de a avea un comportament civilizat si de a se prezenta
la scoald intr-o jinuta vestimentara decenta sl adecvata §l s3 poarte elemente de identificare in
conformitate cu leglslatia in vigoare §i cu regulamentele $i decizille unitayll de invajamant. Jinuta
vestimentard sau lipsa elementelor de identificare nu poate reprezenta un motiv pantru refuzarea
accesului in perimetrul unitatit de invatamant.

Drepturile 5i obligatiile beneficiarilor primari ai sistemului de invatamant

Tn calitate de membri ai comunitdtii scolare, beneficiarii primari al invatamantului
preuniversitar au urmatoarele drepturi:

a) dreptul de a avea acces la-educatie de calltate § gratuits, in'sistemul de Tnvaamant de stat. Accesul la
educatie presupune s posibilitatea studierii Tn [imba materna, accesul la servicii de informare s
consiliere scolara, profesionala i psihologica, conexe activitagii de invatdmant, accesu| la biblioted, sali
si spatii e sport, computere conectate la internet, precum si la alte resurse necesare realizarii
activitatilor si proiectelor scolare in afara programuluil scolar, in limitele resursefor umane si materiale
disponibile, manuale scolare gratuite;

b) dreptul de a invata in spatii adecvate desfasurarii activitajilor didactice i conexe. Spatiile trabuie sa
respecte normele de iglens, de protecgle a muncil, de protectie civild si de pazé contra incendiilor; sa fie
adaptate particularitatilor de varsta si nevoilor de invatare sl numarului de beneficiari primari;

c) dreptul de a invata intr-un mediu care sprijina libertatea de expresie fara incalcarea drepturilor si
libert&tilor celortalyl participanti;

d) dreptul de a fi protejaji impotriva discrimindrilor. In acest sens beneficiaril primari beneficiaza de
tratament nediscriminatoriu din partea conduceril, 4 personalulul didactic, nedidactic §i din partea altor
elevi din cadrul unitatil de invatamant;

e) dreptul la respectarea imaginii, demnitatii si personalitalii proprii;

fy dreptul Iz protectia datelor personale, cu exceptia situatiilor prevazute de lege;

g) dreptul la evaluare obiectivd si corectd, cu posibilitatea contestaril rezultatelor evaludril lucrarilor
scrise;

h) dreptul de a fi Informat cu privire la notele acordate, inaintea consemnarii acestora, la planificarea
materiel pe parcursul intregului an scolar, |a rezultatele evaluarilor serise In termen de maximum 15 zile
lucratoare, precum si la actele scolare proprii ce stau la baza situatiel scolare;

i) dreptul de a fi sustinuti in conformitate cu neveile educationale sau sociale in vederea finalizarii
Tnvatamantului ebligatoriu, Unitatea de frnvatdmant preuniversitar sprijing elevil cu CES, inclusiv in ceea
ce priveste conditiile de acces, de studiu §i evaluare adaptate dizabilitagilor, problemelor medicale sau
tulburarilor specifice de invatare, Elevii cu CES au dreptul la scolarizare la domicillu sau in unitati
complexe de asistenta medicala, de tip spital;

) dréptul de a decide, in funciie de varsta benefidarului primar, privind disciplinele din CDEQS, tipu! g
forma de Tnvaiamant pe care le va urma, de a participa la concursurl scolare, olimplade §i alte activitati
extrascolare organizate de unitatea de invatamant, precum si de a participa la programele de pregatire
suplimentara arganizate in cadrul unit3til de invatamant;

k) dreptul de a primi premii §l recompense pentru rezultate deosebite la activitaglle scolare si
extrascolare, in limita resurselor disponiblie;

) dreptul la asistenta medicala, psihologica st logopedica gratuita in cabinete medicale, psihologice si
logopedice scolare oriin unitatl medicale de stat;

m) dreptul de a primi burse sl alte forme de sprijin prevazute de legisiatiain vigoare.
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fn calitate 'de membri ai comunitdtii scolare, beneficiarii primari al Tnvatamantului
preuniversitar au urmatoarele indatoriri:

a) obligatia de a frecvanta toate cursutile 5| dea se pregat |a flecare discipling de studiu in vederea
dobandiril competentalor 51 insugiril cunostingelor prevazute de programele scolare;

b obligatia de a respecta regulamentele §i decizille unltagi de Tnvatamant preuniversitar. Tn acest sens,
beneficiarii primar| au obligejia de a cunoaste prevederile Statutulul elevului si ale regulamentulul de
organizare sl funcglonare a unitail de Tnvagamant, in functie de nivelul de intelegere si de particularitaile
de varsta sl individuala ale acestora;

c) obligatla de a se prezents la 5coald Tntr-o tinuta vestimentard decenta sl adecvatd, conform
regulamentulul unitatis;

d) obligatia de a manifesta injelegere, tolerantd 5i respect fatd de intreaga comunitate scolara -
beneficiari primari sl personalul unitatii de invaiamant; '

e) obligatia de @ sesiza reprezentantil uniratii de Invatamant sl, dupd caz autoritatile compétente cu
privire la orice ilegalitati in desfasurarea procasullll de vatamant gl a activitatilor conexe acestula sau
cu privire la orice situatie care ar pune n pericol sigurania heneficlarilor primari sl a personalulul unitagl
de fnvatamant;

f) obligatia de a utiliza Tn mod cerespunzator, conform destinatiel stabllite, wate facilitatile ycolare Ia
care au acces; ;

g) obligatia de a pastra integritatea 51 buna funclionare a bazei materiale puse la-dispozitia lor de carre
unitatea de invatamant. Obligatia se aplica gt In cazul manualelor scolare primite gratuit, beneficiarii
primari avand obligatia restituiril acestora in stare buna, fa sfarsitul anuluiscolar;

h) obligatia de & respecta curgenia, linistea si ordinea in spativl scolar;

/) obfigatia: de a cunoaste si de a respecta, in funclie de nivelul de Tntelegere 5i de particularitatile de
varsta si individuale ale acestora, pormele de securitate §i sanatate in muncs, normele de prevenire §i
de stingere a incendiilor, normele de protectie civil, precum §i normele de proteciiea meeiuliul;

j) ebligatia de a anunta, in caz de Imbolnavire, profesorul dirlginte, direct sau prin intermediul paringilar.
tutorilor sau susginatorilor legali, de a se prezenta la cabinetul medical 5, n functie de recomandarile
medicului, mai ales in cazul unei afectluni contagioase, te a nu pune T pericol sanatatea colegilor §i a
personalului din unitate,

Elevilor le este interzis: ‘

a) sa distrug, s& modifice sau 53 completeze documentele scolare, precum cataloage, fof matricolz,
camete de elev §i orice alte documente din aceeasl categorie, sau sa deterioreze bunurile din
patrimoniul unitai de invagamant; _

b) 53 Introduca si s& difuzeze In unitatea de fnvatamant preuniversitar materiale care, prin continutul lor,
atenteaza la independenta, suveranitatea, unitated sl integritatea nationala a taril, care aultiva violents,
intoleranta sau care lezeaza imaginea pubilica a unei persoane:

c) 52 blocheze calle de atces Tnspatille de Invatamant;

d) 53 defina sau si consumme droguri, bauturi alcoolice sau alte substante interzise, figari, substanie
atnobotanice 5i sa participe la jocuri de neroc I perimetrul unitatil de fnvatamant;

) 53 Introduca sifsau s& fecd uz in perimetrul unitatii de invatamant de orice tipuri de arme sau alte
produse pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, sprayurl lacrimogene,
paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a alevilor
51 a personaluluf urital de invatamant, Elevii nu pot fi deposedatl de: bunurile personale care nu

atenteaza la siguranta personala sau a celorlalte persoane din unitatea de Tvatamant, Tn conformitate

cu prevederile legale;

1 s3 difuzeze materiale electorale, de prozelitism religios, cu caracter pbiscen sau pornografic in Incinta
unlitatilor de Tovagamant sau in cadrul activitagilor desfasurate in mediul anling;

g) sa alba comportamente [ignitaare, indecente, de intimidare, de discriminare 3l sa manifeste violenta
in limbaj 5i in comportament fajd de colegl 5l fata de personalul unltaglide Invatamant;

) sa provoace, sa (nstige sisa participe la acte de Violenta:
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i) s& pardseasca perimetrdl unitalii de Tnvatamant in timpul programulul scolar, cu exceptia elevilor
majori 51 a situatillor previzute de regulamentul de organizare st functienare al unitai de invatamant

j) s invite: sau s3 faciliteze intrarea Tn scoald 2 persoanelor straine fard acordul conduceri| scolii si al
“dirigingilor; _ )

K) 58 promoveze idei, conceplil, doctrine, un limbaj, simboluri 51 materiale antitiganiste, in conformitate
cu prevederile Legii nr- 2/2021 privind unele masurl pentru prevenirea si combaterea antifiganismulul,

Utilizarea unul telefon mobil sau a oricarul all echipament de comunicatii electronice de citre un elev
este fnterzlsd pe perioada desfasuraril cursurilor, inclusiv in timpul activit3tilor educationale care se
desfasoara in afara unitati de invatamant, cu exceptla utillzarii acestorain scop educativ sau in spatiile
autorizate explicit de regulamentul intern al unitatil de fnvagamant. Aceasta prevedere nu se aplica
echipamentelor pe care elevii cu CES sunt autorizati sa le foloseasca. Nerespectarea acestei prevederi
poate duce |a preluarea echipamentului de catre personalul unitaiii de invatamant Tn vederea predari,
dupa caz, catre parinti/tutori legali ai beneficiarilor primari minori sau elevl conform regulementului
intern al unitatil de Tnvatamant.

Prezenta la ore si motivarea ahsentelor:

Prezenta elevilor la fiecare ord de curs se verifica de catre cadrul didactic, care consemneaza, in mod
obligatoriu, fiecare absentd. Absenia se consemneazd in catalog doar in cazul in care alevul nu este
prezent la ora de curs i nu poate fi folosita drept mijloc de coercigie.

Mativarea absengelor se face de catre profesorul diriginte Tn zilla prezentarii actelor justificative. in cazul
elevilor minarl, paringii sau reprezeéntantii legali au ohligatia de a prezenta personal profesorului
diriginte actele justificative pentru absentele copilului sau.

Actele medicale pe baza carora se face motivarea absenteler sunt, dupd caz: adeverinta eliberata de
medicul cabinetulul seolar, de medicul de familie sau medicul de specdialitate, adeverinta/certificat
medical/foaie de externare/scrisoare medicald eliberat{d) de unitatea sanitard in care elevul a fost
internat. Actele medicale trebuie s& ziba viza cabinetulul scolar sau a medicului de famille care are In
evidenta fisele medicale/carnetele de sanatate ale elevilor,

irilimita a 40 de ore de curs pe an scolar, fara a depas! 20% din numarul orelor alocate unei discipling,
absentele pot fi motivate doar pe baza cererllor scrise ale parintelul sau reprezentantulul legal al
elevului, adresate profesorului diriginte al dlasei, avizate in prealabil de motivare de catre directorul
unitatl de invatamant.

Profesorul diriginte pastreaza la sediul unitatii de Jnvétamant pe ot parcursul anului calar, actele pe
baza c3rora se face motivarea absentelor, prezentate in termen de 7 zile de la reluarea activitatii
elevului: Nerespectarea termenului atrage declararea absentelor ca nemotivate.

in cazul elevilor reprezentanti, absentele se motiveazd pe baza actelor justificative, conform prevederilor
Statutului-elevului.

Sanctionarea elevilor

Elevii care savarsesc fapte prin care se incalca dispozitiile legale fn vigoare, inclusiv regulamentele
scolare, vor fi sanctionatl in functie de gravitatea acestora conform prevederiior Statutulul elevuluj, ale
Lagii invatamantulul preuniversitar nr. 198/2023 si ale proceduril privind Sanctionarea elevilor,

Anzliza disciplinars poate fi initiatad de personalul scolar in urma unel incdlcdri a regulamentelor unitatil
de Tnvatamant sau a comportamentulul inadecvat al elevulul. Elevul sl parintii/tutorii legall sunt
informati cu privire |a natura Tncalcanil sl sunt tonvocati la.o Thtdlnire formala.

Elevil au dreptul la aparare 5| nu pot fi supusi uner sanctiuni colective. Pentru a putea fi sanctionat],
faptele trebuie sa se petreaca n perimetrul unitaiii de invatdmant, In cadrul activitatilor extrascolare sau
in cadrul activitagilor desfasurate in mediul enline.

8.4.3, Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valerificate de toate compartimentele ¢in upitate.

114714



SCOALA GIMNAZIALA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a

SAUREL VLAICU" FETEST]

COMPORTAMENTUL SITINUTA ELEVILOR Revizia D
Cod: P.O. 44 Exemplarnr, 1
8. Responsabllitati
8.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea proceduril,
9.2. Elevii

- Aplica sl mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise |a termenele stabllite in prezenta procedurs,
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SCOALA GIMNAZIALA

PROCEDURA QPERATIGNALA Edifial l-a
wAUREL VLAICU" FETESTI "
COMPORTAMENTUL 51 TINUTA ELEVILOR. Revizia 0
Cod; P.O, 44 Exemplarnp, 1
10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt | Edigia bata Revizia Data Nr. Descrivren Semn3tura conducitorulul
editial reviziei pag, maodificirli departamentuiui
1 Z 3 4 5 3 7 8
10.1 29.09.2023 =
11. Formular de analizd a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Tniocuitor de Aviz Favorabll Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
preniitne gﬁ'&'&};‘ > Data Observatii
1. | Didactic Tifrea Rodica / T Aond 2023
Florina ! :
2. | Didactic Béleanu Elena
Magdalena

12. Lista de difuzare a procedurii

Nr.ex. | Compartiment Nume si Data Semndtura Data Data Iintrarilin vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerli a procedurii
1 Conform Procesulul Verbal de predare-primire
13. Anaxe
Nr. Crt Denumirea anexel Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 3
131 1 -
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SCOALA GIMNAZIALA, PROCEDURA OPERATIONALA .Edlgi_a':_ I-a

" EL VLAICU" FETESTI
AUR COMPORTAMENTUL 31 TINUTA ELEVILOR Revizia 0
Codi PO 44 ‘Exemplarnr 1
Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, a revizieiin
cadrul editiei procedurii documentate . ..... ... ... ..l
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ... o il o s
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul edifiei
BEROCEEEN - v v cocmirte vis vin vie a1y oov vis Mamminia 1Y 4 %14 4im %i0 b8 mis vi witieammn Y Ve W BTV O eimi S 9F B
4. Scupul Proceduril =i e e e s e e e e B S e e e i e SRR e
S5.Domeniuldeaplicare .. ..... .. it et s e e e o AR A my v
6. Documente de FeferiNEE .« .- v vv v oo sm e v e e e e e e e e e e e e
7. Pefinitl stabravierf ... oo i e s s s s m e s v e e
8. DesCriered ProgeadUril <o vz un in ov rsieio e w iy ba w4 e e b b S R ReeT R e R 8 S e Rl e G
IR 1 gy = P S S TP PR P e
10. Formular de evidentd a modificarilor .- . cv oo it e
11. Formular de analizd a procedUrii .. ov v at i va e eh c e e e s da R e ke
12. Lista de difuzare @ proc@aurii -« -« o v oo e e e e e e e e e e e e e
TBANENE:  viyese sz o5 15 ae s Sa fa om o 56 a5 s malm e e S A0 U3 D4 T P W S0 Al S Al ale B3 4T o ol i
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